Spisovy a skartacni plan
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g sttt
1. Konzultace S/3
2. Stiznosti, podnéty S/3
3. Poruseni zabezpeceni osobnich udajl S/3
4. Kontrola A/10
5. Spravni fizeni A/10
6. Soudni Fizeni S/10
7. Akreditace a certifikace S/5
8. Pfedavani udaj S/5
9. Kodexy chovani S/5
10. Oznameni povérence S/5
11. Zahranicni styky S/3
12. Legislativa
121 Vlastni legislativni navrhy A/5
12.2 PFipominkové Fizeni S/5
123 Unijni legislativa s/5
13. Analyzy dozorovych cinnosti S/10
14. Zadosti o pFistup k informacim A/3
15. Stiznosti podle spravniho fadu S/3
16. Komunikace s médii S/3
17. Vyro€ni zprava a dalsi tiskoviny A/5
18. Rizeni a interni akty Fizeni
18.1 Zépisy a zaznamy z porad A/5
18.2 Interni akty fizeni A/10
19. Personalistika
19.1 Osobni spisy S/50
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19.2 Dohody o pracovni ¢innosti a o provedeni prace S/10
193 Vybérové fizenina pracovni misto a nabidky prace S/1
19.4 Vybérové Fizenina sluzebni misto S/5
19.5 Statni sluzba a systemizace S/5
19.6 Personalistika ostatni S/5
20. Mzdy
20.1 Evidencni listy dichodového pojisténi S/45
20.2 Mzdové listy S/45
20.3 Vyznamné mzdové doklady S/10
20.4 Ostatni mzdové doklady S/3
21. Kvalifikace a vzdélavani S/3
22. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
22.1 Nahradové fizenio tézkych a smrtelnych drazech A/10
22.2 Urazové deniky s/3
223 Skoleni o BOZP s/3
22.4 Protokoly o BOZP S/3
23. PFislusna osoba S/5
24, Smlouvy A/10
25. Zahranicni cesty A/5
26. Finance a provoz
26.1 Rozpoc”:evt, , ucetni vyklazy, evidence majetku, Skody, revize, stavebni dokumentace, A/10
kolaudaéni rozhodnuti
26.2 Inventarizace majetku S/10
26.3 Autoprovoz, delimitacni protokoly, ucetni doklady S/10
26.4 Majetkové osobni karty, provozni doklady, opravy a udrzba S/3
27. Administrace
27.1 Korespondence predsedy A/10
27.2 Korespondence kancelare predsedy A/10
27.3 Korespondence feditele sekce a feditele odboru A/10
28. Projekty financované z EU a ostatni A/15
29. Verejné zakazky A/10
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30. Vnitfni dozor a audit A/10
31. Spisova sluzba S/3

32. Povéfenec S/5

33. Bezpecnostni feditel

33.1 Vyznamné dokumenty BR A/10
33.2 Ostatni dokumenty BR s/5

34. Krizové fizeni S/3

35. Sprava zakladnich registru

35.1 Projekt ORG A/15
35.2 Provoz ORG A/10
36. Informatika

36.1 Provoz IT S/10
36.2 Kvalifikované certifikaty S/3

36.3 Transakéni protokoly A/l
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