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Příloha ke směrnici č. 18/2025 
 

Spisový a skartační plán 

Spisový 
znak 

Věcná skupina 
Skartační 

znak/lhůta 

1. Konzultace S/3 

2. Stížnosti, podněty S/3 

3. Porušení zabezpečení osobních údajů S/3 

4. Kontrola A/10 

5. Správní řízení A/10 

6. Soudní řízení S/10 

7. Akreditace a certifikace S/5 

8. Předávání údajů S/5 

9. Kodexy chování S/5 

10. Oznámení pověřence S/5 

11. Zahraniční styky S/3 

12. Legislativa 

12.1 Vlastní legislativní návrhy A/5 

12.2 Připomínkové řízení S/5 

12.3 Unijní legislativa S/5 

13. Analýzy dozorových činností S/10 

14. Žádosti o přístup k informacím A/3 

15. Stížnosti podle správního řádu S/3 

16. Komunikace s médii S/3 

17. Výroční zpráva a další tiskoviny A/5 

18. Řízení a interní akty řízení 

18.1 Zápisy a záznamy z porad A/5 

18.2 Interní akty řízení A/10 

19. Personalistika 

19.1 Osobní spisy S/50 
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19.2 Dohody o pracovní činnosti a o provedení práce  S/10 

19.3 Výběrové řízení na pracovní místo a nabídky práce  S/1 

19.4 Výběrové řízení na služební místo  S/5 

19.5 Státní služba a systemizace S/5 

19.6 Personalistika ostatní S/5 

20. Mzdy 

20.1 Evidenční listy důchodového pojištění S/45 

20.2 Mzdové listy S/45 

20.3 Významné mzdové doklady S/10 

20.4 Ostatní mzdové doklady S/3 

21. Kvalifikace a vzdělávání S/3 

22. Bezpečnost a ochrana zdraví při práci 

22.1 Náhradové řízení o těžkých a smrtelných úrazech A/10 

22.2 Úrazové deníky S/3 

22.3 Školení o BOZP S/3 

22.4 Protokoly o BOZP S/3 

23. Příslušná osoba S/5 

24. Smlouvy A/10 

25. Zahraniční cesty A/5 

26. Finance a provoz 

26.1 
Rozpočet, účetní výkazy, evidence majetku, škody, revize, stavební dokumentace, 
kolaudační rozhodnutí 

A/10 

26.2 Inventarizace majetku S/10 

26.3 Autoprovoz, delimitační protokoly, účetní doklady  S/10 

26.4 Majetkové osobní karty, provozní doklady, opravy a údržba S/3 

27. Administrace 

27.1 Korespondence předsedy A/10 

27.2 Korespondence kanceláře předsedy A/10 

27.3 Korespondence ředitele sekce a ředitele odboru  A/10 

28. Projekty financované z EU a ostatní A/15 

29. Veřejné zakázky A/10 
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30. Vnitřní dozor a audit A/10 

31. Spisová služba S/3 

32. Pověřenec S/5 

33. Bezpečnostní ředitel 

33.1 Významné dokumenty BŘ A/10 

33.2 Ostatní dokumenty BŘ S/5 

34. Krizové řízení S/3 

35. Správa základních registrů 

35.1 Projekt ORG A/15 

35.2 Provoz ORG A/10 

36. Informatika 

36.1 Provoz IT S/10 

36.2 Kvalifikované certifikáty S/3 

36.3 Transakční protokoly A/1 
 

 

 


