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odbor archivní správy a spisové služby 
Nad Štolou 3 
170 34  Praha 7 
 
Č. j. MV- 61505-74/AS-2018 

Praha 14. ledna 2020 
 
 
 
Dle rozdělovníku 
 
 
Analýza spisové služby - žádost o zaslání zprávy o plnění akčního plánu 
  
 
Odbor archivní správy a spisové služby upozorňuje, že usnesení vlády ČR ze dne 
13. května 2019 č. 332 k výsledku analýzy současného stavu nasazení a využívání 
informačních systémů pro odbornou správu dokumentů a využívání nástrojů 
souvisejících s požadavky zákona o službách vytvářejících důvěru pro elektronické 
transakce ve státní správě uložilo všem původcům dokumentů, kteří se analýzy 
účastní, předložit Ministerstvu vnitra zprávu o plnění akčního plánu rozvoje spisové 
služby daného ústředního správního úřadu v termínu do 31. ledna 2020. 

Odbor zajistil pro splnění úkolu jednoduché vyhodnocení dosavadního postupu 
plnění akčních plánů. V první části je nutné odpovědět na sedm otázek, ve druhé a 
třetí části krátce popsat plnění, resp. neplnění akčního plánu včetně důvodů 
neplnění: 
 
A: Konkrétní otázky: 
 

1. Doplnění úřední desky o všechny povinné údaje týkající se příjmu a 
zpracování dokumentů. Ano / Ne 

2. Pokud stávající spisový řád nesplňoval všechny požadavky příslušných 
právních předpisů včetně Národního standardu, byl vydán/novelizován spisový 
řád, plnící tyto požadavky? Ano / Ne; pokud ano, uveďte datum schválení 
spisového řádu. 

3. Byl proces vyhotovování dokumentů a jejich opatřování kvalifikovanými 
elektronickými podpisy, kvalifikovanými elektronickými časovými razítky a 
kvalifikovanými elektronickými pečetěmi uveden do souladu se zákonem 
297/2016 Sb.? Ano / Ne 
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4. Je nastaven systém pro převod dokumentů do výstupních datových formátů? 
Ano / Ne 

5. Funkčnost elektronického skartačního řízení. Bylo provedeno do 31. 1. 2020 
alespoň jedno úspěšné elektronické skartační řízení? Ano / Ne 

6. Byly provedeny změny v organizačním zabezpečení výkonu spisové služby? 
Pokud ano, tak jaké (např. zajištění školení zaměstnanců, personální změny 
pro posílení výkonu spisové služby apod.). 

7. Byl nastaven postup pro pravidelný výkon interní kontroly v souvislosti s 
výkonem spisové služby a ověření plnění zákonných požadavků na 
samostatné evidence dokumentů? Ano / Ne; pokud ano, jakým způsobem. 

 
B: Uveďte konkrétně, které úkoly akčního plánu se podařilo splnit nebo jejich plnění 
probíhá. 
 
C: Uveďte, které úkoly akčního plánu prozatím nejste schopni řešit včetně uvedení 
důvodů (např. personální náročnost, dopad na rozpočet apod.). 
 
Vaše zprávy zašlete, prosím, v kopii rovněž na adresu martin.zebro@mvcr.cz. 
 
 
 
 

PhDr. Jiří Úlovec 
ředitel odboru 

 
 
 
 
 
 
Vyřizuje: Mgr. Martin Žebro 
tel. č.: 974 847 618 
e-mail: martin.zebro@mvcr.cz 
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Rozdělovník: 
 
Česká inspekce životního prostředí 
Česká obchodní inspekce 
Česká republika - Kancelář Poslanecké sněmovny 
Česká republika - Kancelář Senátu 
Česká správa sociálního zabezpečení 
Česká školní inspekce 
Český báňský úřad 
Český statistický úřad 
Český telekomunikační úřad 
Český úřad pro zkoušení zbraní a střeliva 
Český úřad zeměměřický a katastrální 
Energetický regulační úřad 
Finanční analytický úřad 
Generální finanční ředitelství 
Generální ředitelství cel 
Grantová agentura České republiky 
Justiční akademie 
Kancelář prezidenta republiky 
Kancelář veřejného ochránce práv 
Ministerstvo dopravy 
Ministerstvo financí 
Ministerstvo kultury 
Ministerstvo obrany 
Ministerstvo práce a sociálních věcí 
Ministerstvo pro místní rozvoj 
Ministerstvo průmyslu a obchodu 
Ministerstvo spravedlnosti 
Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy 
Ministerstvo vnitra 
Ministerstvo zahraničních věcí 
Ministerstvo zdravotnictví 
Ministerstvo zemědělství 
Ministerstvo životního prostředí 
Nejvyšší kontrolní úřad 
Nejvyšší soud 
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Nejvyšší správní soud 
Nejvyšší státní zastupitelství 
Probační a mediační služba 
Puncovní úřad 
Rada pro rozhlasové a televizní vysílání 
Rada pro veřejný dohled nad auditem 
Rejstřík trestů 
Ředitelství vodních cest ČR 
Správa státních hmotných rezerv 
Správa úložišť radioaktivních odpadů 
Správa uprchlických zařízení Ministerstva vnitra 
Správa základních registrů 
Správa železniční dopravní cesty, státní organizace 
Státní energetická inspekce 
Státní fond dopravní infrastruktury 
Státní fond životního prostředí České republiky 
Státní plavební správa 
Státní pozemkový úřad 
Státní úřad inspekce práce 
Státní úřad pro jadernou bezpečnost 
Státní ústav pro kontrolu léčiv 
Státní veterinární správa 
Státní zemědělská a potravinářská inspekce 
Státní zemědělský intervenční fond 
Úřad práce České republiky 
Úřad pro civilní letectví 
Úřad pro mezinárodněprávní ochranu dětí 
Úřad pro ochranu hospodářské soutěže 
Úřad pro ochranu osobních údajů 
Úřad pro technickou normalizaci, metrologii a státní zkušebnictví 
Úřad pro zastupování státu ve věcech majetkových 
Úřad průmyslového vlastnictví 
Úřad vlády České republiky 
Ústav pro hospodářskou úpravu lesů 
Ústav pro státní kontrolu veterinárních biopreparátů a léčiv 
Ústav pro studium totalitních režimů 
Ústav územního rozvoje 
Ústav zdravotnických informací a statistiky ČR 
Ústavní soud 
Ústřední kontrolní a zkušební ústav zemědělský 
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Vězeňská služba České republiky 
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