Ufrad pro ochranu osobnich udaji

Smeérnice ¢. 1/2018,

organizacni rad

K provedeni § 19 odst. 4 zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, a natizeni vlady ¢. 92/2015
Sb., o pravidlech pro organizaci sluZzebniho Uradu, se vyddva tento sluzebni predpis:

Cl.1
Organizace
UFad pro ochranu osobnich Gdaji zfizuje jako vnitfni organizaéni jednotku
a) kancelar predsedkyné (KANC), jejiz soucasti je oddéleni tiskové (TISK),
b) sekci spravni (SPS),
c¢) odbor kontrolni (OK),
d) odbor informacnich technologii (OIT),
e) odbor provozné ekonomicky (OPE),
f) oddéleni vnitfni spravy (OVS),
g) oddéleni pravni (OP) a
h) oddéleni zahrani¢ni (ZAHR).

(1) Sekce spravni se ¢leni na
a) odbor konzultaénich agend (OKA), ktery se ¢leni na
1. oddéleni konzultaci (ODDK) a
2. oddéleni podnétu a stiznosti (OPS),
b) oddéleni analytické (ANA),
c) oddéleni legislativni (LEG),
d) oddéleni akreditaci a predavani udajl (APU) a
e) oddéleni pfijmu podani (POD).
(2) Odbor kontrolni se ¢leni na oddéleni
a) inspektorat 1 (INSP1),
b) inspektorat 2 (INSP2),
c) inspektorat 3 (INSP3) a
d) inspektorat 4 (INSP4).
(3) Odbor informacnich technologii se ¢leni na
a) oddéleni zakladnich identifikator( (ORG) a
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b) oddéleni informatiky (INF).

(4) Odbor provozné ekonomicky se ¢leni na
a) oddéleni provozni (PROV) a
b) oddéleni ekonomické (EKON).

Cl.3
Stupné fizeni
(1) V Utadu pro ochranu osobnich udajli se uplatfiuje jako stupef Fizeni
a) urad, ktery fidi predsedkyné,
b) sekce, kterou ridi feditel sekce,
c) odbor, ktery fidi feditel odboru, a
d) oddéleni, které fidi vedouci oddéleni.

(2) V kontrole povinnosti pfi zpracovani osobnich udaja se uplatriuje dalsi stupen fizeni, a
to inspektor — kontrolni skupina.

K¢
~)
(1}

E\

(1) Predsedkyné (PRE) fidi
a) inspektory (INS1 az INS7), s vyjimkou provadéni kontroly,
b) reditele kancelare predsedkyné,
c) feditele sekce,
d) reditele odboru kontrolniho,
e) reditele odboru informacnich technologii,
f) reditele odboru provozné ekonomického,
g) vedouciho oddéleni vnitifni spravy,
h) vedouciho oddéleni pravniho,
i) vedouciho oddéleni zahranic¢niho,
j) vrchniho radu pro vladni agendy,
k) bezpeénostniho feditele,
) tiskového mluvciho a
m) interniho auditora.

(2) Reditel sekce spravni (RSP) fidi Feditele odboru konzultaénich agend, pfimo podFizené
vedouci oddéleni a ostatni podtizené.

(3) Reditel odboru fidi pfimo podfizené vedouci oddéleni a ostatni podFizené.
Cl.5
Predsedkyné

(1) Ridi a reprezentuje Gfad.
(2) Je vedoucim sluzebniho ufadu, k ¢emuz vykonava ¢innosti stanovené zakonem o statni
sluzbé pro sluzebni organ.
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(3) Do vylucné pravomoci predsedkyné nalezi:

a) urcovat hlavni sméry a principy cinnosti, uréovat zdkladni pfistupy statnich a ostatnich
zaméstnancli a uklddat vedoucim zaméstnanclm plnéni ukoll, které jsou stanoveny
pravnim predpisem,

b) rozhodovat o predkladani navrh zmén pravnich predpisQ, a v této souvislosti vyZzadovat
stanoviska ministerstev a ostatnich ustfednich spravnich uradd,

c) rozhodovat o predkladani vyznamnych zprav o vysledcich kontrol povinnosti pfi zpracovani
osobnich Udaju a jinych dlleZitych dokumentd uréenych pro jiné verejné Urady a schvalovat
je,

d) jednat jménem uradu v Parlamentu a jeho organech v rozsahu stanoveném jednacim radem
komory; a ddle v zdsadnich vécech jednat s jinymi vefejnymi Grady,

e) vydavat pokyny k zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zdkon( nebo z vliddnich usneseni v pripadé,
Ze je o to Urad pozadan; dale z vysledkd jednani Parlamentu a jeho organd,

f) rozhodovat o jmenovani a odvoldni zastupcl v mezindrodnich orgadnech a organizacich,
v soucinnosti s ministerstvem zahranicnich véci a ptipadné s dalSimi Ustfednimi spravnimi
Urady jmenovat zastupce do delegaci pro vyznamnda mezinarodni jednani,

g) schvalovat organizacni strukturu a schvalovat pocty sluzebnich a pracovnich mist v Utvaru,

h) jmenovat a odvoldvat vedouciho zaméstnance,

i) jmenovat a odvoldvat bezpecnostniho rteditele, tiskového mluvéiho a po projednani
s ministrem financi interniho auditora,

j) rozhodovat o platovych opatienich tykajicich se vSdech zaméstnancu, s vyjimkou inspektorq,
k) rozhodovat o zafazeni zaméstnance do Utvaru a schvalovat obsah funkéni napiné,

[) stanovovat platy a odmény vedoucich zaméstnancu, s vyjimkou inspektoru,
m) stanovovat platy a odmény pfimo podtizenych ostatnich zaméstnanct,

n) vysilat na tuzemské nebo zahraniéni cesty inspektory, s vyjimkou téch, kde je pausalizovana
cestovni nahrada jiz soucdsti odmény inspektora,

o) fidit poradu vedeni,

p) schvalovat po projednani s inspektory kontrolni plan pro pfislusny kalendarni rok,
q) schvalovat vyrocni zpravu,

r) schvalovat bezpecénostni politiku,

s) ustanovovat poradni a odborné orgdny, jmenovat a odvoldvat jejich ¢leny a stanovovat
pravidla jejich ¢innosti,

t) vydavat vnitfni predpisy, véetné sluzebnich predpisd, a jiné fidici akty,
u) vytizovat namitky proti kontrolnim zjisténim,
v) rozhodovat o rozkladu proti rozhodnuti prvniho stupné podle pravnich predpist upravujicich
spravni fizeni,
w) rozhodovat o zdlezZitostech, které jsou predsedkyni vyhrazeny zdkony, pfipadné rozhodovat
ve vSech vécech, které si k rozhodovani vyhradi,

X) rozhodovat o pouZiti prostfedkl podle schvaleného rozpoctu nebo rozhodnout o preneseni
této pravomoci na jiné zaméstnance,

y) zavést a udrZovat vnitini kontrolni systém, zejména podle zdkona o financ¢ni kontrole ve
verejné sprave,
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z) schvalovat pozadavky na prednasky zaméstnancu jako jiné vydélecné Cinnosti podle § 81
odst. 2 véty prvni zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,

aa) prostrednictvim bezpecnostniho feditele zajistovat dodrZovani povinnosti podle zakona
¢.412/2005 Sb. a

bb) vytizovat zZadosti o presetieni zplisobu vyfizeni stiznosti podle § 175 odst. 7 spravniho fadu.

Cl.6
Inspektor

(1) Predklada predsedkyni své kontrolni zdméry do kontrolniho planu.
(2) V navaznosti na schvaleny kontrolni plan zajistuje jeho realizaci.

(3) Prebird véci postoupené mu ke kontrole odborem kontrolnim podle schvalené
specializace.

(4) PFi kontrole povinnosti pti zpracovani osobnich udaju a pfi kontrole sSifeni obchodnich
sdéleni podle § 7 zakona ¢. 480/2004 Sb.

a) fidi kontrolu; pfi tom je opravnén udélovat pokyny zaméstnancim v inspektordtu a ostatnim
povéfenym zaméstnanclim, zafazenym do jimi vedené kontrolni skupiny; v soucinnosti s
nimi vypracovava protokol o kontrole a provadi dalsi ukony, jeZ souviseji s kontrolni ¢innosti
inspektora a

b) ¢ini opatfeni nezbytnd k dosazeni ucelu kontroly a odpovida za vysledek kontroly.

(5) Pro zajisténi kontroly spolupracuje s feditelem odboru kontroly, fediteli sekci a dalSimi
zaméstnanci.

(6) Na zakladé vysledkl kontroly nebo po provedeni ukonu, které kontrole predchazely

a) ukladd opatreni k odstranéni zjisténych nedostatk( a stanovi lh(tu pro jejich odstranéni,

b) je prislusny k ukladani sankci za prestupky,

c) vede fizeni o prestupku a uklada sankce za prestupky nebo pfeda véc odboru kontrolnimu
k zahajeni spravniho fizeni, neupusti-li od uloZeni pokuty, nebo

d) vede sprdvni fizeni o uloZeni opatfeni k ndpraveé a Cini dalsi opatieni podle jinych zdkon.
(7) Podili se na pripravé vyrocni zpravy, podkladt pro tiskové konference a pro publikace a
vyjadruje se ke konceptlim stanovisek a zavérim z vyznamnych konzultaci.

(8) Navrhuje tiskovému oddéleni zverejnéni zpravy o vysledcich kontroly.
(9) Predklada podklady pro pripominky k ndvrhim pravnich predpisu.

Cl. 7
Vedouci zaméstnanec
(1) Ridi ¢&innost Gtvaru.
(2) Rediaprojednava odborné otazky v rozsahu ptisobnosti Utvaru, ktery ¥idi, a zabezpecuje
efektivitu jeho prace.

(3) Vypracovava v soucinnosti s oddélenim vnitfni spravy navrh na pfrijeti a plat nového
zaméstnance zarazovanych do jim fizeného Utvaru a vypracovava ndvrh na Upravy platu a
navrh odmény podtizeného, nestanovi-li zdkon o statni sluzbé a jeho provadéci pravni
predpisy jiny postup.

(4) Ridi podfizené.
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(5) Zabezpecuje pripravu a zpracovani dokumentl o otdzkach tykajicich se vécné
plUsobnosti jim Fizeného Utvaru podle pokyn( nadfizeného, pficemz dbd na vécnou a formalini
spravnost a komplexni feSeni zpracovavaného dokumentu.

(6) Vypracovava podklad pro ndvrh pfipravy, doplnéni nebo zménu pravnich predpist a
konceptu vnitiniho Fidiciho aktu.

(7) Vypracovdva podklad pro ndvrh rozpoétu a ndvrhu statniho zavérecného uctu za
kapitolu.

(8) Spravuje svérené rozpoctové prostfedky a odpovida za radné hospodareni s nimi.
(9) Zajistuje koordinaci prace a soucinnost zaméstnancl uvnitf Utvaru, ktery fidi.

(10) Jedna jménem uradu v rozsahu své plsobnosti a v rozsahu stanoveném nadfizenym,
pficemz si k jednani smi vyzadat Ucast dalSich zaméstnancl nebo jejich stanoviska, jsou-li
projedndvany otdzky Sirsiho dosahu.

(11) Vypracovava podklad pro vyrocni zpravu.

(12) Podava nadrizenému informace o vysledcich dosazenych pfti plnéni stanovenych ukol(,
o vzniku vyznamnych rizik, o zavaznych nedostatcich v ¢innosti a o pfijimanych a plnénych
opatrenich k jejich napravé.

(13) Vysilad podfizeného na tuzemskou cestu.

(14) Po dobu své nepfitomnosti urci svého zastupce tak, aby bylo zajisténo plynulé plnéni
ukoll; o tom vyrozumi ostatni vedouci zaméstnance.

(15) Odpovida za publikace na webu v rubrikach pfislusejicich mu v ramci redakéniho
systému.

Cl. 8
Reditel sekce
Do pusobnosti feditele sekce dale patfi zejména

a) rfidit svérené Uuseky Ccinnosti, zejména pravidelné kontrolovat vcéasné plnéni ukold
vyplyvajicich z fidicich aktl nebo z pokynt predsedkyné, predkladat predsedkyni podklady a
zpravy o Cinnosti a 0 zamérech jim fizené sekce,

b) spolupracovat a koordinovat plnéni Ukol v okruhu své plsobnosti s ostatnimi vedoucimi
zaméstnanci,

c) schvalovat koncepty dokumentd, zprav a stanovisek predkladanych mimo sekci,

d) vyjadifovat se k pozadavkim jemu podfizeného zaméstnance na prednaskovou nebo
publikaéni ¢innost jménem uradu a predkladat tyto pozadavky predsedkyni a

e) dba na hospodarnost na vsech Urovnich fizeni v sekci.

Cl.9
Cinnost utvard
(1) Utvary
a) spolupracuji pri feseni ukolu tak, aby Urad zastdval jednotnd stanoviska,
b) zabezpecduji dodrzovani zakonnosti, efektivni vykon verejné spravy a kontrolu plnéni tkold,

c) poskytuji si v€as a v potfebné mife nutné informace a odbornd vyjadreni a ucastni se na
pripravé dokumentd, jejichZ zpracovani presahuje rozsah plsobnosti Utvar(,
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d) poskytuji informace, podklady a odborna vyjadreni inspektorovi,

e) pfipravuji ve své plsobnosti vécné podklady pro pfipominky k pfedlohdm pravnich predpis(
nebo koncepty vnitfnich Fidicich akt(; ve své plsobnosti zpracovavaji stanoviska k témto
predpisim a sleduji jejich aplikaci,

f) pfipravuji pripominky a stanoviska k dokument({m jinych spravnich ufad( a ostatnich utvard,

g)v ramci své plsobnosti vypracovavaji podklady pro zpracovani rozpoctu, statniho
zavérecného uctu a vyrocni zpravy,

h) poskytuji podklady vytizeni Zadosti o informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, které postoupi odboru kontrolnimu, a

i) sleduji pInéni smluv ve své pusobnosti.

(2) Za konecné zpracovani dokumentu odpovida uUtvar, do jehoZ plsobnosti feSeny ukol
patfi.

(3) Odpovédnost za vécnou a formalni spravnost dokumentu ma vedouci zaméstnanec,
ktery jej predkladd nadrizenému v ptipadech, které si nadfizeny vyhradi.

(4) Svolani spole¢né porady, zdznam nebo zdpis zajisti Utvar, ktery odpovida za vyfizeni
Veci.

Cl. 10
Jednani jménem uradu
(1) Jménem ufadu navenek jednd predsedkyné.

(2) V dobé nepfitomnosti predsedkyné jednd v rozsahu povéreni jménem Uradu reditel
sekce nebo jiny vedouci zaméstnanec, kterého predsedkyné povéri zastupovanim.

(3) Inspektor jedna navenek jménem ufadu pfi kontrole dodrZzovani ochrany osobnich
udaja nebo pfti kontrole Sifeni obchodnich sdéleni podle § 7 zakona ¢. 480/2004 Sb.

(4) Dalsi zaméstnanci jednaji jménem uafadu jen, jsou-li k tomu predsedkyni nebo
inspektorem v ramci jim fizené kontroly povéreni.

Cl. 11
Poradni a odborné organy

(1) Poradni a odborné orgdny zfizuje predsedkyné.

(2) Pravidelné pracovni porady slouzi k podpore efektivniho pracovniho vykonu a
informovanosti zaméstnanc(.

(3) Pravidelné pracovni porady se konaji na vSech stupnich tizeni.

(4) K reseni zvlast zavaznych ukoll jsou svolavany mimoradné porady.

(5) Odborné komise jsou pomocnymi organy pro feseni specidlnich probléma.

(6) Predsedu a cleny poradnich a odbornych organli jmenuje predsedkyné na ndvrh
vedouciho zaméstnance, ktery odpovida za feSenou problematiku.

(7) Poradni a odborné orgdany se fidi jednacim fadem, ktery schvaluje predsedkyné.
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Cl. 12
Porada vedeni

(1) Porada vedeni je pracovni poradou, ktera slouzi k projednani zasadnich ukol(, zejména
téch, které vyzaduji kolektivni projednani, k feseni slozitéjsSich otazek a k jejich operativnimu
zabezpeceni, dale k vzajemné informovanosti a koordinaci mezi jednotlivymi utvary.

(2) Poradu vedeni svolavd, fidi a program jedndni stanovi predsedkyné, pficemz
pravidelnych uzsich porad vedeni se vZdy téz ucastni

a) feditel kancelare predsedkyné,

b) tiskovy mluvci,

c) reditel sekce spravni,

d) vedouci oddéleni pravniho,

e) reditel odboru informacnich technologii,
f) feditel odboru kontrolniho a

g) jeden z inspektord.

(3) Podle charakteru a povahy ukolu ¢lenové porady vedeni informuji podfizené
o projedndvanych zalezitostech, dokumentech a pfijatych zavérech a ulozenych ukolech.

Cl. 13
Kolegium inspektort

(1) Kolegium inspektort je poradni orgdn pro zajiSténi vzdjemné informovanosti a
spoluprace inspektord.

(2) Cleny kolegia inspektort jsou inspektofi.

(3) Kolegium inspektord projednava
a) kontrolni metodiku,
b) koncept kontrolniho planu nebo jeho zmény,
c) otazky souvisejici s kontrolnimi zavéry inspektora, v€etné navrhl na zménu nebo zruseni

pravnich predpisq,
d) stiznosti podané proti postupim inspektora podle § 175 spravniho radu,
e) zadosti verfejného ochrance prav, které se tykaji jeho Setreni v pripadech kontrol,
f) informace o podnétech predanych ke kontrole a

g) dalsi dokumenty tykajici se kontroly, které mu predsedkyné predlozi nebo na kterych se
kolegium inspektord usnese.

(4) Kolegium inspektor( ustanovuje z fad inspektor( fidiciho inspektora, zejména podle
jmenného poradi, a stanovuje termin dal$iho zasedani.

(5) Funkéni obdobi fidiciho inspektora trva zpravidla mésic.
(6) Ridici inspektor Fidi jednani kolegia.
Cl. 14
Rozkladova komise

Je odbornou komisi
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a) podle § 152 odst. 3 spravniho fadu, kterd projednava koncepty rozhodnuti predsedkyné
o rozkladu podaném proti rozhodnuti podle pravnich predpist upravujicich spravni fizeni,
vcetné kontrolniho, v nichz Ufad rozhoduje v druhé instanci, a

b) podle § 108 odst. 2 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy rad.

Cl. 15
Ndamitkova komise
Namitkova komise je odbornou komisi pro rozhodovdani predsedy o vyfizeni namitek
podle § 14 zidkona ¢. 255/2012 Sh., zakon o kontrole (kontrolni rad).
Cl. 16
Skodni a likvidaéni komise
Skodni a likvidaéni komise je odbornou komisi pro posuzovani $kody, pro uplatfiovani
nahrady Skody a pro posuzovani prebytecnosti nebo neupotiebitelnosti majetku statu, ke
kterému ma arad pravo hospodareni.
Cl. 17
Socialni komise
Socialni komise je odbornou komisi pro poskytovani plnéni z fondu kulturnich a
socialnich potreb.
Cl. 18
Krizovy Stab
Krizovy $tab je zvlastni komise podle zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné
nékterych zakon(, ktera se zabyva pripravou na krizové situace a resi krizové situace.
Cl. 19
Redakcni rada

Redakéni rada je odbornda komise, kterd rozhoduje o publikaci koncepcnich a
informacnich dokument(, projednava ostatni dokumenty uréené ke zverejnéni a posuzuje
strukturdlni, obsahovou a produkéni stranku pfi pfipravé vyroéni zprdvy a hodnoti jeji
publikovanou podobu.

Cl. 20
Kancelar predsedkyné
(1) Zajistuje informacni a organizacni prace pro potreby predsedkyné.
(2) Kontroluje plnéni predsedkyni ulozenych ukola.
(3) Monitoruje a pfipravuje predsedkyni informace o jedndni vlady a Parlamentu.

(4) Na zakladé vystupl tiskového oddéleni a ve spolupraci s dalSimi Utvary pfipravuje
podklady pro média a pro vystoupeni predsedkyné na tuzemskych a mezinarodnich
konferencich a ostatnich akcich.
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(5) Ve spolupraci s internim auditorem se podili na vyhodnocovani planu vnitini kontroly a
dohlizi na pfijeti opattfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd.

(6) Koordinuje ucast zastupcli urfadu na mezinarodnich akcich, tuzemskych akcich
s mezindrodni Ucasti a v mezinarodnich programech a projektech.

(7) Ve spolupraci s oddélenim zahrani¢nim zajistuje pracovni preklady mezinarodnich
dokumentd.

Cl. 21
Oddéleni tiskové
(1) Vyhledava informace a publikace tykajici se problematiky oblasti ochrany osobnich
udaju.
(2) Vyhodnocuje denni monitoring tisku a vede jeho prehled.
(3) Zpracovava informacni prehled trend( v oblasti ochrany osobnich udaju.

(4) Predkladd relevantni dokumenty predsedkyni nebo jeji kancelafi, s ndvrhem, zda a
jakym zplsobem je tfeba reagovat na sdéleni v tisku.

(5) Postoupi prisluSnému Utvaru podnéty a Zadosti o vyjadreni.

(6) Vytvafti skladbu a podobu véstniku nebo informacéniho bulletinu.

(7) Pripravuje zprdvu o aktudlnim stavu webovskych stranek.

(8) zajistuje
a) tiskové konference,
b) jedndani redakéni rady,
c) nakup periodického tisku, odbornych ¢asopisu a literatury pro potfeby zaméstnanc( a
d) vizitky pro zaméstnance.

(9) Navrhuje strukturu a harmonogram praci na vyroc¢ni zpraveé.

(10) Zajistuje redakéni zpracovani vyrocni zpravy a dalsich publikaci Gfadu a jejich tisk.

(11) Spravuje knihovnu a odborné zpracovava knizni fond.

(12) Pofizuje audiozdznamy, videonahravky a fotodokumentaci.

(13) Koordinuje publikaci informaci a dokumentl na webovych strankach.

(14) Zajistuje vzdélavani verejnosti v ochrané osobnich udaju.

Cl. 22
Tiskovy mluvci
(1) Zajistuje styk se sdélovacimi prostfedky a vypracovava tiskové zpravy.
(2) V soucinnosti s jinymi utvary se podili na informacni ¢innosti, kterd sméruje k vyvolani

zajmu verejnosti o praci a plsobeni Uradu nebo iniciuje zdjem o ochranu osobnich udaju a
pochopeni dlleZitosti ochrany soukromi.

(3) Tiskovy mluvéi neni systemizovanym mistem.

9/22



Cl. 23
Vrchni rada pro vladni agendy

(1) Podili se na tvorbé vnitrostatnich koncepci v oblasti ochrany osobnich udaji v
navaznosti na predpisy Evropské unie v této oblasti a zpracovava odborna vyjadreni ke
koncepénim navrhdim, véetné vlastnich navrhd Ufadu.

(2) Navrhuje predsedkyni postup v zasadnich otdzkdch soucinnosti s Ustfednimi organy
statni spravy Ceské republiky a s organy Evropské unie.

(3) V soucinnosti s odbornym radou pro zahranic¢ni styky a ostatnimi Utvary analyzuje
vyznamné dokumenty pfipravované a pfijimané mezindrodnimi organy a mezinarodnimi
organizacemi v oblasti ochrany osobnich udaju.

Cl. 24
Bezpecnostni reditel

(1) PIni povinnosti stanovené zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecnostni zplsobilosti, v oblasti persondlni bezpecnosti, administrativni bezpecnosti,
fyzické bezpecnosti a bezpecnosti informacnich systémd.

(2) Ovétuje splnéni podminek pro pristup k utajované informaci stupné utajeni
»vyhrazené”.

(3) Vydava zaméstnanci oznameni o splnéni podminek pro pfistup k utajované informaci
stupné utajeni ,,vyhrazené”.

(4) zZajistuje
a) jednotnou ochranu utajovanych informaci,
b) proskoleni fyzickych osob, které maiji pristup k utajovanym informacim,
c) vedeni zvlastni spisovny a
d) skartacni fizeni utajovanych dokumenta.

(5) Analyzuje stav ochrany utajovanych informaci a bezpecnostni zpUsobilosti a navrhuje
predsedkyni opatreni.

(6) Zpracovava odborna stanoviska, vyjadreni a podklady pro rozhodnuti v ochrané
utajovanych informaci.

(7) Za ucelem ochrany osobnich udaji metodicky usmérnuje c¢innosti, véetné zpracovani
osobnich udaji v ramci informacnich systém0( uradu, tak, aby byly v souladu s pravnimi
predpisy a standardy.

Cl. 25
Interni auditor
(1) Zajistuje interni audit v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
verejné sprave.
(2) Organizuje, koordinuje a provadi vnitfni kontrolu.
(3) Zpracovava plan vnitini kontroly, vyhodnocuje jeho plnéni a dozoruje pfijeti opatieni
k odstranéni zjisSténych nedostatka.

(4) K zajisténi své Cinnosti ma interni auditor pristup ke vSem potrebnym dokladim nebo
jinym dokumentam.
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Cl. 26
Sekce spravni

(1) Koordinuje konzultacni, stiznostni a souvisejici agendy vedené v této sekci.

(2) S prihlédnutim k vystuplm oddéleni analytického vyhodnocuje konzulta¢ni a
rozhodovaci praxi a ve spolupraci s oddélenim pravnim predkldada navrhy na rfeseni slozitéjSich
pravnich otazek v ochrané osobnich udaja.

(3) V pfipominkovém Fizeni o navrzich pravnich predpisi nebo nelegislativnich materialQ
projednava rozpory na urovni naméstk.

(4) Na zdakladé pokynu predsedkyné zajiStuje spolupraci s ministerstvy nebo jinymi
Ustfednimi spravnimi Grady.

(5) Koordinuje plnéni povinnosti v oblasti spisové sluzby a archivnictvi.

(6) Pripravuje koncept organisacniho radu.

(7) Vyfizuje stiznosti podle § 175 odst. 1 spravniho fadu proti vedoucimu zaméstnanci
v této sekci.

Cl. 27
Odbor konzultacnich agend

(1) Metodicky Fidi stiznostni a konzulta¢ni agendu.

(2) Ve vhodnych pripadech informuje konkrétniho spravce c¢i zpracovatele o jeho
povinnostech.

(3) Ve spolupraci s oddélenim tiskovym zvefejiiuje zavéry ze stiznosti a konzultacni
agendy.

(4) Vyfizuje dozadani organt ¢innych v trestnim fizeni nebo v jinych fizenich.

Cl. 28
Oddéleni konzultaci

(1) Odpovida na dotazy tykajici se zpracovani osobnich udaji a poskytuje konzultace
povéiencim pro ochranu osobnich Udajli nebo zastupclm sprdvce Ci zpracovatele, pfi tom
zohlednuje vysledky dozoru.

(2) Zobecriuje zavéry konzultaci a navrhuje fediteli odboru konzulta¢nich agend jejich
zverejnéni.
Cl. 29
Oddéleni podnétl a stiznosti

(1) Posuzuje podnéty a stiznosti na poruseni povinnosti pfi zpracovani osobnich udaju.

(2) Odavodnuji-li oznamené skutecnosti predkontrolni Setfeni ¢i jiné fizeni nebo jsou-li jiz
predmétem takovych fizeni, navrhuje fediteli odboru konzultacnich agend postoupeni véci
odboru kontrolnimu.

(3) V pripadech podani, které nebyly postoupeny jinému utvaru, informuje podatele
0 posouzeni véci, eventualné o dalSim postupu.
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(4) Rediteli odboru konzultaénich agend navrhuje postoupeni podani jinému pfislu$nému
uradu nebo dalsi vhodna opatreni.

(5) Vyrizuje zadosti podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

Cl. 30
Oddéleni analytické
(1) Koncipuje a udrzuje elektronickou databazi rozhodnuti a metodicky koordinuje dalsi
zaméstnance, ktefi se podileji na tvorbé souvisejicich evidenci a prehled(.

(2) Sleduje judikaturu tuzemskych a zahrani¢nich soudd a rozhodnuti jinych dozorovych
Uradud s vyznamnym vztahem k ochrané osobnich udaja.

(3) Podle pokynu predsedkyné nebo feditele sekce spravni vypracovava srovndvaci analyzy
a udrZuje prehled o aktualnim vyvoji k vybranym otazkdam; k tomu zajistuje nezbytné podklady.

(4) Sleduje dostupné odborné databaze a informacni zdroje, v€etné odborné literatury a
zajistuje jejich vyuziti pro zaméstnance.

(5) Na zadkladé pokynu predsedkyné koordinuje pfipravu a pfipravuje stanoviska a jiné
odborné dokumenty urcené verejnosti.

Cl. 31
Oddéleni legislativni

(1) Sleduje legislativni aktivity, vyvoj narodniho prava v ochrané soukromi a osobnich
udaju.

(2) Analyzuje vyznamné legislativni dokumenty v ochrané soukromi a osobnich tGdaja.

(3) Ve spoluprdci s ostatnimi Utvary se podili na pfipravé pravnich predpist EU a zastupuje
urad v resortnich koordinacnich skupinach, tyka-li se jejich agenda ¢innosti aradu.

(4) Implementuje pravni predpisy EU, které jsou v plsobnosti Ufadu, do ndrodniho prava.

(5) Podle legislativnich pravidel vlady a s pfihlédnutim k vyjadifenim a navrhdm utvar(
vypracovava stanoviska k predloham pravnich predpist.

(6) Podle pokynu predsedkyné pfipravuje vécné zaméry ve vécech dosud neupravenych
pravnimi predpisy, koordinuje jejich pfipravu a vypracovava predlohy predpisi a novel
pravnich predpisa.

(7) Na zakladé vécného zaméru vnitiniho predpisu vyhotovuje jeho koncept.
(8) Pripravuje organizacni a fidici predpisy v zaleZitostech, které organizacnim radem
nejsou uloZeny jinym Utvaram.
Cl. 32
Oddéleni akreditaci a predavani udajt

(1) Spravuje agendu kodex( chovani, k tomu zejména

a) zpracovava podklady ke kritériim pro akreditaci subjektd pro monitorovani kodext chovani,
b) vede fizeni o udéleni a zruSeni akreditace subjektu pro monitorovani kodex( chovani,
c) posuzuje kodexy chovani a vypracovava stanoviska pro jejich schvalovani,
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d) vede prehled schvélenych kodex( chovani a prehled rozhodnuti subjekt( akreditovanych pro
monitorovani kodexd chovani a

e) Cini dalsi ukony v ramci mechanismu jednotnosti v oblasti kodex( chovani.
(2) Spravuje agendu vydavani osvédceni o ochrané osobnich Gdajd, k tomu zejména
a) navrhuje pozadavky pro akreditaci subjektl pro vydavani osvédceni a kritéria pro vydavani
osvedceni,
b) posuzuje informaci od subjektu pro vydavani osvédcéeni o divodech pro vydani nebo odebrani
osvédceni,
c) posuzuje plnéni pozadavkd na vydani ¢i plnéni osvédceni,
d) zpracovava ndvrh odebrani akreditace.
e) Cini dalsi ukony v ramci mechanismu jednotnosti v oblasti vydavani osvédceni.
(3) Vede fizeni o povoleni pfedavani udaja do tretich zemi.
(4) Navrhuje pfijeti standardnich smluvnich dolozek.
(5) Vede prehled predani realizovanych na zékladé zavaznych oprdvnénych zajmu sprdvce.
(6) V ramci evropské spoluprdce posuzuje zdvazna podnikova pravidla.
(7) Vede registr ozndmenych zpracovani osobnich udaju.

Cl. 33
Oddéleni ptijmu podani

(1) Je podatelnou.

(2) Zajistuje ptijem a evidenci dokumentd.

(3) Obsluhuje informacni telefonni linku.

(4) Prijima fyzické osoby obracejici se na ufad osobné a poskytuje pomoc pfi zpracovani
pisemného podani.

(5) Je usttedni spisovnou.

(6) Odpovida za radné uloZeni spist nebo dokument.

(7) Vyhledava a zpfistupnuje uloZzené dokumenty pro potreby jiného Utvaru.

(8) zajistuje skartacni fizeni.

(9) Je vypravnou a zajistuje prijem, distribuci a odesilani datovych zprav prostfednictvim
elektronické podatelny a datové schranky.

(10) Autorizované konvertuje dokumenty.

Cl. 34
Odbor kontrolni

(1) Metodicky fidi a koordinuje kontrolni c¢innost, pfitom zejména sjednocuje cCinnost
inspektoratu.

(2) Je-li potreba, dale vyhodnocuje podnéty obsahujici didvodné podezieni z poruseni
povinnosti pfi zpracovani osobnich udajd, provadi doplnujici Setfeni a nasledné podnéty
postupuje vécné prislusnym inspektorlim, neodlozZi-li je sam nebo neprojedna-li je v ramci
fizeni o prestupku.

13/22



(3) Vede seznam vydanych povéreni ke kontrole, véetné seznamu prakazt kontrolujicich
osob.

(4) Poskytuje soucinnost inspektorovi a dalSim kontrolujicim.

(5) Ucastni se kontrolnich Ukonl podle & 6 kontrolniho Fadu, zejména v otdzkach
informacni bezpecnosti a zabezpecdeni zpracovavanych osobnich udaji, Schengenského
informacniho systému (SIS) a obdobnych systémd.

(6) Vede prehled kontrol, vyhodnocuje provadéni kontrol a zobecriuje kontrolni zavéry,
které predklada predsedkyni.

(7) Ptipravuje koncept kontrolniho planu, predklada ho predsedkyni ke schvaleni a sleduje
a vyhodnocuje pInéni kontrolniho planu.

(8) Zajistuje kontrolni soudinnost s tuzemskymi dozorovymi tfady v jiné plsobnosti nezZ je
ochrana osobnich udaju, zahrani¢nimi dozorovymi Urady v ochrané osobnich udaja a dalSimi
institucemi, které vykonavaji svou plsobnost v oblastech tykajicich se zpracovani osobnich
udaju.

(9) Zajistuje agendu souvisejici s jednanim spole¢nych dozorovych organt pro SIS (zejména
JSA Schengen) a koordinacnich organl ¢i agendoveé souvisejicich pracovnich skupin (zejména
Visa & Biometrics, Eurodac, JSA Customs, JSA CIS), provétuje podnéty a vypracovava podklady
pro kontrolu a hodnoceni zpracovani osobnich Udaj v ramci SIS a obdobnych systémech.

(10) Ve spolupraci s povérenym inspektoratem zajistuje agendu a vyfizuje Zadosti o
informace vramci systému CPCS (Consumer Protection Cooperation System) v souladu
s narizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2006/2004.

(11) Vyfizuje stiznosti podle § 175 odst. 1 spravniho fadu proti vedoucimu oddéleni
v odboru kontrolnim.

(12) Zajistuje vcasné predloZeni podkladl pro ptizvané osoby na kontrole podle § 6
kontrolniho fadu, tuzemské cesty vedoucich oddéleni v odboru kontrolnim a predlozeni
vyuctovani téchto cest.

(13) Organizacné zajistuje jednani kolegia inspektor(.

(14) Na zakladé postoupenych podnétl nebo na zékladé podnétu inspektora ve skutkové
sloZitych pripadech vyplyvajici z vysledkd kontroly projedndva prestupky v prvnim stupni.

(15) Vede prehled prestupkll podle § 110 zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich

Cl. 35
Inspektorat

(1) Po projednani s inspektorem provadi doplnujici Setfeni podnétl, které by mohly byt
dlvodem k zahajeni kontroly nebo jiného fizeni podle zakona, opatfuje potiebné podklady a
nezbytna vysvétleni zejména prostrednictvim podatele, poskozenych nebo dalsich subjektd.

(2) V soucinnosti s inspektorem vykonava kontrolu; za tim Gcelem zejména
a) provadi ukony predchazejici kontrole a pfipravuje podklady pro zahajeni kontroly,

b) podle pokynu inspektora provadi ukony v kontrolnim fizeni, véetné fizeni o prestupcich
podle kontrolniho fadu,

c) vypracovdva koncept protokolu o kontrole, ktery predkldadd inspektorovi ke
schvaleni, odpovida za doruceni jeho stejnopisu kontrolovanému subjektu a
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d) pripravuje podklady pro fizeni o uloZeni opatfeni k ndpravé.
(3) Podle pokynu inspektora provadi ukony k upusténi od uloZeni pokuty.
(4) Podle pokynu inspektora provadi ukony v fizeni o prestupcich.

(5) V oblasti agend tykajicich se Sifeni obchodnich sdéleni podle zakona ¢. 480/2004 Sb.,
o nékterych sluzbach informacni spolecnosti, a zpracovani osobnich udaji podle zakona
¢. 127/2005 Sb. postupuje obdobné.

(6) Povéreny inspektorat eviduje a analyzuje podani ve véci Sifeni obchodnich sdéleni
podle zdkona ¢. 480/2004 Sb.

Cl. 36
Odbor informacnich technologii
(1) zajistuje

a) provoz a rozvoj informacniho systému ORG jako soucasti systému zakladnich registrd,
b) provoz informaéniho systému UOOU,
c) bezpeénost informacnich systéma podle zdkona ¢. 181/2014 Sb.,
d) sledovani a vyhodnocovani bezpecnostnich incidentl v informacnich systémech,
e) bezpecnostni dokumentaci,
f) Skoleni uZivatell informacnich systém( o bezpecnosti,
g) pravidelné testy a audity bezpecénosti informacnich systému a
h) provoz dlouhodobého nehmotného majetku ve své plsobnosti.

(2) Reditel odboru informaénich technologii v roli manazera kybernetické bezpe&nosti
odpovida za systém fizeni bezpecnosti informaci v informacénich systémech.

Cl. 37
Oddéleni zakladnich identifikatora

(1) Zajistuje vystavbu, provoz a funkcionalitu informacniho systému ORG.

(2) Zajistuje kybernetickou bezpecnost informacéniho systému ORG.

(3) Vypracovava podklady pro dalsi vyvoj informacniho systému ORG a pro jednani
s ostatnimi spravnimi Grady a subjekty provozujicimi systém zakladnich registra.

(4) Vede seznam zaméstnancl a jinych osob, ktefi maji na zakladé rozhodnuti vedouciho
oddéleni zakladnich identifikatort pristup k jednotlivym ¢astem informacniho systému ORG.

(5) Vede udaje o rozsahu opravnéni zaméstnancu a pridélenych Cipovych kartach.
(6) Zajistuje bezpecéné ulozeni zdrojovych kéda aplikaéni ¢asti informacniho systému ORG.
(7) Zajistuje zdlohovani informacniho systému ORG.
Cl. 38
Oddéleni informatiky

(1) V oblasti informatiky zajistuje vnitfni koordinaci ¢innosti a metodické vedeni ostatnich
utvard, s vyjimkou informacniho systému ORG.
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(2) Zajidtuje vystavbu a provoz IS UOOU, véetné vnitFni datové sité a pfipojeni na Internet,
a telekomunikacnich siti, pro které zajistuje nakup, udrzbu, opravy a Upravy vypocetni i
telekomunikacni techniky a vede jejich evidenci.

(3) Pro IS UOOU navrhuje nakup a nakupuje programové vybaveni.

(4) Odpovida za dalsi ¢innosti souvisejici s pouzivanim programového vybaveni, zejména
zajistuje jeho udrzbu a upgrade.

(5) Vede evidenci pouzivaného programového vybaveni a licenci.

(6) Zajistuje kybernetickou bezpeénost IS UOOU.

(7) Spravuje pfistupova hesla a zajistuje ochranu IS UOOU pred nebezpeéim internetového
prostoru.

(8) Zajistuje potrebnou ochranu kryptografickymi prostredky.

(9) Odpovida za zalohovani dat z IS UOOU.

(10) Zajistuje bezpecné ulozeni zaloh.

(11) Odpovida za provoz tiskového systému.

(12) Vede seznam podpisovych certifikat(i zaméstnancu, v€etné Udaje o jejich platnosti, a
zajistuje jejich obnovu a zneplatriovani.

(13) Na zakladé pokynu feditele informacnich technologii pridéluje RSA kalkuldtory a prava
pro vzdaleny pfistup k IS U0OOU.

(14) Vede jmenovity seznam se zaznamem o pridélenych kalkulatorech RSA.

Cl. 39
Odbor provozné ekonomicky

(1) Zajistuje a metodicky fidi ekonomiku Uradu, véetné zajisténi jeho chodu.

(2) Sestavuje ndvrh statniho rozpoctu za kapitolu Uradu, provadi rozpis tohoto rozpoctu na
spravce rozpoctovych polozek.

(3) Zpracovava navrh statniho zavérecného uctu za kapitolu.

(4) Podili se na vypracovani vyrocni zpravy v ¢asti hospodareni uradu.

(5) Zajistuje spravu a provoz budovy, véetné automobilll a ostatniho dlouhodobého
hmotného majetku v jeho plsobnosti.

Cl. 40
Oddéleni provozni

(1) Odpovida za spravu a provoz budovy.

(2) zajistuje dispecink sluZzeb autoprovozu a vyucétovani jeho provozu a spravu autoprovozu
vCetné oprav, evidence a hospodareni s pohonnymi hmotami.

(3) Organizuje skoleni ridica.

(4) Zajistuje materialné-technické zasobovani, sluzby a adrzbu objektd véetné vnitfniho
vybaveni, s vyjimkou vypocetni i telekomunikaéni techniky a programového vybaveni.

(5) Zajistuje provoz technickych zafizeni a stroju, jejich obnovu a pfedepsané revize.

(6) Vede evidenci majetku a kontroluje jeho stav a rozmisténi.

(7) Doplniuje inventare a zpracovava navrhy na vyrazeni majetku, véetné jeho likvidace.
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(8) Odpovida za inventarizaci majetku a zavazkd.

(9) Zajistuje spravu hospodareni s vodou, palivy a energii, vede predepsanou evidenci a
statisticka hlaseni.

(10) Odpovida za pozdarni ochranu a objektovou bezpecénost.

(11) Odpovida za bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, zajistuje vypracovani dokumentace
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a reviduje Uroven prevence risik bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci na jednotlivych pracovistich prostfednictvim periodickych provérek.

Cl. 41
Oddéleni ekonomické
(1) Zajistuje financni Cinnost Uradu tim, Ze
a) vypracovava v soucinnosti s Utvary podrobny ndvrh statniho zavérecného Uctu a statniho
rozpoCtu za Ufad, sleduje jeho plnéni, zabezpecCuje opatifeni k zajiSténi rozpoctovych
opatfenia
b) rozepisuje schvdleny rozpocet a provadi jeho zmény.
(2) Podili se na kontrolach hospodareni s rozpoctovymi prostredky.
(3) Vede uUcetnictvi v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.
(4) Zajistuje evidenci Gcetnich a danovych dokladd podle zvlastnich predpisa.
(5) Vede evidenci doslych faktur, zaloh, pohledavek a zavazk.
(6) Provadi predepsané vykaznictvi, véetné rozboru hospodareniv zajistovanych oblastech.

(7) Zajistuje provoz pokladny, véetné vyplaty platd v hotovosti; nakupuje a vyuctovava
stravenky pro zaméstnance.

(8) Zajistuje financ¢ni procesy véetné styku s bankou a vede Ucty zajistujici provoz.

(9) PIni ukoly pfi pripravé a realizaci ucasti statniho rozpoctu na financovani program(
reprodukce majetku v souladu s vyhlaskou o tUcasti statniho rozpoctu na financovani programu
reprodukce majetku.

(10) Zajistuje vyplatu cestovnich ndhrad a vklada schvélené naklady spojené s tuzemskou
nebo zahrani¢ni cestou do ucetniho systému.

(11) Vede prehled podpisovych vzor( zaméstnancu.

Cl. 42
Oddéleni vnitrni spravy
(1) Pripravuje rozhodnuti o pfijeti uchazece do sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho
vztahu nebo o skoncéeni sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho vztahu zaméstnance.

(2) Na zakladé navrh( vedoucich zaméstnancl pfipravuje stanoveni platll a odmén
ostatnich zaméstnanc.

(3) Zajistuje plnéni povinnosti Ceské republiky — Gfadu jako zaméstnavatele podle
zvlastnich pravnich predpisu.

(4) Vede evidenci zaméstnancli a osobni spisy zaméstnancl, véetné agendy dohod
o provedeni prace a dohod o pracovni ¢innosti.

(5) Zpracovava platy zaméstnancu, odvadi zdravotni a socialni pojisténi nebo dalsi srazky a
zajistuje pravidelné lékarské prohlidky zaméstnanca.
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(6) PIni ukoly spojené s obstaranim opravnéni zaméstnancli a dalSich fyzickych osob ke
vstupu do budovy.

(7) Vyfizuje persondlni zaleZitosti zaméstnancl spojené se vznikem, pribéhem a
skoncenim pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru.

(8) Zzajistuje Skoleni zaméstnancl o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a o pozarni
ochrané.

(9) Soustfeduje pozadavky na pfijeti novych zaméstnancl a ve spolupraci s dotéenym
vedoucim zaméstnancem vyhledava a vybird nové zaméstnance.

(10) Vyjadtuje se k navrhlim na platové zarazeni zaméstnancu, sleduje rozhodné doby pro
zmény platovych stupnili a vyhotovuje platové vyméry.

(11) Odpovida za dodrzovani pravnich predpisd v odménovani zaméstnanc.

(12) Vede prehled sezndmeni zaméstnanc(l s vnitinimi predpisy.

(13) Zajistuje a sleduje vécnou spravnost cerpani financnich prostfedkd z fondu kulturnich a
socialnich potreb.

(14) Zajistuje agendu registru ozndmeni o Cinnostech, ozndmeni o majetku a oznameni
o prijmech, darech a zavazcich podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma.

(15) Zpracovava koncepci vzdélavani zaméstnancd a organizacné zajistuje vzdélavani
zaméstnancu.

(16) Odpovida za pripravu projektd, véetné Zadosti o dotace na financovani, zejména
z prostiedka strukturalnich fondd.

(17) Sleduje, metodicky usmérnuje, vyhodnocuje pribéh a vypracovava zpravy o realizaci
projektd, do kterych se urad zapojil.

(18) Vede projektovou dokumentaci a ve spolupraci s oddélenim ekonomickym zajistuje
finanéni planovani projekta.

(19) Pripravuje podklady pro kontroly a audity projekta.

(20) Zadava verejné zakazky malého rozsahu.

(21) Na zakladé podklad(l z vécnych utvar(i vede prehled platnych smluv s opakovanym
plnénim.

(22) Dale zajistuje
a) ostatni verejné zakazky,
b) v€asné predlozeni podkladl tuzemskych cest a predloZeni jejich vyuctovani,
c) ukoly souvisejici se statni sluzbou a spravou sluzebnich vztah,
d) pInéni Ukoll uradu v boji s korupci a
e) vkladani smluv do registru smluv.

Cl. 43

Oddéleni pravni

(1) Vypracovdva stanoviska k odvolanim, rozkladdm a ndmitkdm podanym proti
rozhodnutim nebo dalsim obdobnym opatfenim, o nichz rozhoduje predsedkyné.

(2) Zzajistuje c¢innost rozkladové komise.
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(3) Vypracovava koncepty rozhodnuti predsedkyné o odvolanich, rozkladech a ndmitkach
podanych proti rozhodnutim nebo dalsSim obdobnym opatfenim, pficemz u véci
projednavanych zvlastnimi komisemi pfihlizi k zavérim jejich jednani.

(4) Podle pokynu predsedkyné vypracovava konec¢nou verzi rozhodnuti.

(5) Cini jednotlivé Ukony spravniho Fizeni, véetné dafiového, véetné dokazovani, kterd jsou
nezbytna pro vydani rozhodnuti predsedkyné.

(6) Ve spolupraci s jinymi utvary vypracovava koncepty vyjadieni a podani, véetné
opravnych prostiedk(, ve spravnich nebo soudnich fizenich ve vécech, kdy je Grad ucastnikem
spravniho nebo soudniho fizeni.

(7) Na zakladé zmocnéni predsedkyné zastupuje urad ve spravnich nebo soudnich fizenich
ve vécech, kdy je urad ucastnikem spravniho nebo soudniho fizeni.

(8) Na zakladé pokynu predsedkyné ve spolupraci s odborem konzultacnich agend
poskytuje komplexni konzultace.

(9) Oddéleni analytickému poskytuje (tuzemska i zahrani¢ni) soudni rozhodnuti tykajici se
Uradu.

(10) Podle pokynu predsedkyné pfipravuje koncept vyrizeni zadosti o presetieni zplisobu
vyfizeni stiznosti podle § 175 odst. 7 spravniho fadu.

(11) Podle pokynu predsedkyné a na zakladé podkladd a vyjadreni Utvarl zpracovava
koncept odpovédi k Zddostem verejného ochrance prav.

(12) Zpracovava ptripominky a formuluje zmény ke konceptiim smluv uzaviranych podle
soukromopravnich predpist, viduje smlouvy pred jejich podpisem a posuzuje nutnost
vylouceni Gdaji ve smlouvach k zvefejnéni v registru smluv.

(13) Po pravni strance posuzuje postup pfi zadavani verejnych zakazek.
(14) V pfipadé potreby se ucastni jednani o uzavieni smlouvy.

Cl. 44
Oddéleni zahranicni

(1) Sleduje mezindrodni aktivity v oblasti ochrany osobnich udaji a v oblasti souvisejici
s plsobnosti uUradu, koncipuje, iniciuje, koordinuje a administrativné zabezpecuje cinnosti
vyplyvajici z Elenstvi CR v EU z hlediska svéfenych pravomoci Gfadu.

(2) Odborné zabezpetuje styky se zahrani¢im, mezinarodni akce s G¢asti CR, tuzemské akce
s mezinarodni Ucasti a Ucast uradu v mezinarodnich programech a projektech.

(3) V soudinnosti s ostatnimi Gtvary sleduje a analyzuje vyznamné dokumenty
pfipravované a pfijimané mezindrodnimi orgdny a mezinarodnimi organizacemi v oblasti
ochrany osobnich udaja.

(4) Zajistuje predlozeni podklad( zahraniénich cest a jejich vyucétovani.

Cl. 45

Pfechodné ustanoveni

(1) Tam, kde dosavadni vnitfni predpisy stanovuji plisobnost

a) sekce provozu a informatiky, rozumi se tim podle smyslu bud pisobnost odboru provozné
ekonomického, oddéleni vnitini spravy, anebo odboru informacnich technologii,

b) odborného rady pro zahrani¢ni vztahy rozumi se tim plsobnost oddéleni zahrani¢niho,
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c) odbor pro styk s vetrejnosti rozumi se tim plisobnost odboru konzultacnich agend,

d) oddéleni registracnich Cinnosti, rozumi se tim plsobnost oddéleni akreditaci a predavani
udajt a

e) oddéleni spravnich ¢innosti, rozumi se tim plsobnost odboru kontrolniho.

(2) Do 25. kvétna 2018 oddéleni akreditaci a pfenost Udaju posuzuje registracni oznameni
a v souvislosti s tim zejména

a) registruje oznameni o zpracovani osobnich Udajl a vede fizeni o zruseni registrace,

b) je-li podezfeni, Ze by pfi zpracovani osobnich Udajli mohlo dojit k poruseni zdkona, dava
podnét k zahdjeni spravniho Fizeni,

c) posuzuje oznameni o poruseni ochrany osobnich udaji podle § 88 zdkona ¢. 127/2005 Sb.,
o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, a

d) vede prehled evidenci Policie Ceské republiky a Generalni inspekce bezpeénostnich sbor
nahlagenych podle § 86 pism. b) zakona o Policii Ceské republiky.
Cl. 46
ZruSovaci ustanoveni

Zrusuje se smérnice ¢. 2/2017, organizacni rad.

Cl. 47
Uéinnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2018.
V Praze dne 2. ledna 2018

JUDr. lvana Janu
predsedkyné
(podepsdno elektronicky)
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